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毕业论文答辩工作指南

一、工作流程

本科生毕业论文答辩工作采取分组答辩办法。

1、学院于2011年5月16日发布分组名单和工作地点；

2、学生携带规定材料参加论文答辩，介绍论文的主要内容和结论以及论文的创新点；

3、答辩小组提问，每个学生至少要回答三个问题；

4、答辩时学生自行准备纸笔做好答辩记录；
5、答辩结束后三天内，答辩小组要完成答辩评语，学生要整理完成答辩记录并在规定时间内提交材料。
二、时间安排

毕业论文答辩安排在2011年5月29日（上午8点开始）具体地点和分组名单见后页“五、分组名单”。
三、答辩时学生须提交的材料（答辩时由学生自行带到答辩教室交给答辩老师）
1、合订材料一份；按下列顺序用夹子夹好：

（1）封面；（2）文献综述；（3）开题报告及任务书；（4）指导情况登记表；（5）指导教师评阅表；（6）评阅教师评阅表；（7）答辩委员会评定表；（8）答辩记录（暂无）；（9）诚信承诺书；（10）中英文摘要；（11）目录；（12）正文；（13）参考文献；（14）致谢。

2、复印本一本，复印本的内容和顺序如下：（1）中英文摘要；（2）目录；（3）正文；（4）参考文献
注意：有中文稿件的一并带上中文稿。
3、注意事项：

（1）答辩前所有材料要交指导教师和评阅教师撰写评语并签名；
（2）答辩记录由学生在答辩后整理成电子稿或书写整洁纸质稿；
（3）指导教师评阅表、评阅教师评阅表和答辩委员会评定表要另外单独装订一份，以备存放学生档案使用；
（4）合订本要用夹子夹好，完成答辩记录以后再行装订；
（5）指导教师签署意见后的所有表格若需要两份的，均可复印。

四、通过答辩后学生须提交的材料

1、合订材料一本，按下列顺序装订好：（要求到打印室装订）
（1）封面；（2）文献综述；（3）开题报告及任务书；（4）指导情况登记表；（5）指导教师评阅表；（6）评阅教师评阅表；（7）答辩委员会评定表；（8）答辩记录；（9）诚信承诺书；（10）中英文摘要；（11）目录；（12）正文；（13）参考文献；（14）致谢；
2、合订材料的电子稿；
3、另外复印1份单独装订的指导教师评阅表、评阅教师评阅表和答辩委员会评定表。（存放学生档案使用）
4、选题方向审核表一份。
5、中期检查表。
6、所有材料在答辩结束后三天内以班级为单位统一提交学院李静老师处。材料提交方式：所有纸质材料用一个档案袋装好，各个项目填写完备（包括姓名、学号、班级、联系电话、指导教师姓名、材料目录）；电子材料以每位同学一个文档，“班级学号姓名”命名，班级汇总。
7、档案袋的封面内容如下：（可下载打印）
	论文题目：

成绩：

学院：                                 指导老师（职称）：

学生姓名（性别）：                      届别／学号：

专业／班级：                           学生联系电话：

	序 号
	项             目
	数 量

	1
	论文合订本，内容如下：
	1

	
	1）封面
	1

	
	2）文献综述
	1

	
	3）开题报告及任务书
	1

	
	4）毕业论文指导情况登记表（4次）
	1

	
	5）指导教师评阅表
	1

	
	6）评阅教师评阅表
	1

	
	7）答辩委员会评定表
	1

	
	8）答辩记录
	1

	
	9）诚信承诺书
	1

	
	10）中文摘要和关键词
	1

	
	11）英文摘要和关键词
	1

	
	12）目录
	1

	
	13）正文（英文）
	1

	
	14）参考文献
	1

	
	15）谢辞
	1

	
	16）附录
	可有可无

	2
	选题方向审核表
	1

	3
	中期检查表
	1

	４
	指导教师评阅表
	1（待取出）

	５
	评阅教师评阅表
	1（待取出）

	６
	答辩委员会评定表
	1（待取出）


五、分组名单
5-29 周日

	组 别
	答辩小组老师名单
	地点

	第一组
	舒海棠  吴伟军
	1301

	第二组
	李静    王国忠
	1308

	第三组
	牛子雨  凌爱凡
	1303

	第四组
	杨荣   李佳
	1304

	第五组
	陈春霞 刘兴华
	1305

	第六组
	孙爱玲  吴艳艳  
	1306

	第七组
	易蓉    彭玉镏
	1307


    学生分组情况请见答辩学生分组名单，并找到对应教室带好要求资料按时参加答辩，答辩顺序即按名单中序号顺序进行。
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