
国际学院2012届国际金融专业本科生
毕业论文答辩工作指南
一、工作流程

本科生毕业论文答辩工作采取分组答辩、组长负责的办法。

1、学生携带规定材料参加论文答辩，介绍论文的主要内容和结论以及论文的创新点；

2、答辩小组提问，每个学生至少要回答三个问题；

3、答辩小组指定专人做好答辩记录；

4、答辩结束后两天内，答辩小组要完成答辩评语，学生要整理完成答辩记录并在规定时间内提交材料。

二、时间安排

毕业论文答辩安排在2012年6月9日（周六），具体地点和分组名单见后页“六、分组名单”。
三、答辩小组工作要求

1、检查材料是否完备规范

（1）1份由封面、文献综述、开题报告及任务书、指导情况登记表、指导教师评阅表、评阅教师评阅表、答辩委员会评定表、诚信承诺书、中英文摘要、目录、正文、参考文献、致谢组成的合订本是否齐备，是否符合规范；评语和签字是否完成。

（2）是否另有1份答辩委员会评定表。

2、审查毕业论文内容和质量

（1）文献综述、开题报告及任务书、论文正文写作是否符合规范；
（2）字数是否符合最低要求；

（3）是否存在抄袭；

（4）论文质量是否符合最低要求。

（5）上述四条中有一条不符合的，拒绝其参加答辩。

3、掌控答辩进程

（1）对每篇论文至少提三个问题；

（2）提问必须与论文密切相关。

4、推荐优秀毕业论文

（1）答辩小组集体讨论，确定本组的优秀毕业论文人选并填写推荐表；

（2）答辩结束后将优秀毕业论文推荐表提交给教学秘书。

5、撰写答辩小组评语

（1）对学生陈述情况的评价；

（2）对学生答问情况的评价；

（3）对论文的总体评价和评分。

四、答辩时学生须提交的材料

1、合订材料一份；按下列顺序用夹子夹好：

（1）封面；（2）文献综述；（3）开题报告及任务书；（4）指导情况登记表；（5）指导教师评阅表；（6）评阅教师评阅表；（7）答辩委员会评定表；（8）答辩记录（暂无）；（9）诚信承诺书；（10）中英文摘要；（11）目录；（12）正文；（13）参考文献；（14）致谢。

2、复印本两本，复印本的内容和顺序如下：（1）中英文摘要；（2）目录；（3）正文；（4）参考文献

3、注意事项：

（1）答辩前所有材料要交指导教师和评阅教师撰写评语并签名；
（2）答辩记录由学生在答辩后整理成电子稿或书写整洁纸质稿；
（3）答辩委员会评定表要另外单独准备一份，以备存放学生档案使用；
（4）合订本要用夹子夹好，完成答辩记录以后再行装订；
（5）指导教师签署意见后的所有表格若需要两份的，均可复印。

五、通过答辩后学生须提交的材料

1、合订材料一本，按下列顺序装订好：（要求到打印室装订）
（1）封面；（2）文献综述；（3）开题报告及任务书；（4）指导情况登记表；（5）指导教师评阅表；（6）评阅教师评阅表；（7）答辩委员会评定表；（8）答辩记录；（9）诚信承诺书；（10）中英文摘要；（11）目录；（12）正文；（13）参考文献；（14）致谢；
2、合订材料的电子稿（注：在提交纸质材料时交给李佳老师）；
3、另外复印一份答辩委员会评定表。
4、选题方向审核表一份。
5、中期检查表一份。
6、材料提交方式：三张表（答辩委员会评定表（复印件）、选题方向审核表、中期检查表）与合订本一并交来；电子材料以“班级学号姓名”命名。同一个指导老师的学生论文由指导老师统一收集后直接交给或指定一个同学集中交给李佳老师。拒绝接受单个同学的材料。

六、分组名单

	组 别
	答辩小组名单
	组  长
	地点

	第一组
	吕江林、王海南、王青生
	吕江林
	1401

	第二组
	胡援成、彭玉镏、李静
	胡援成
	1402

	第三组
	杨  荣、邹朋飞、吴伟军
	杨  荣
	1403

	第四组
	刘兴华、王国忠、李佳
	刘兴华
	1404

	第五组
	闵小平，凌爱凡，黄涛，
	闵小平
	1405

	第六组
	陈春霞，牛子雨，钟小林
	陈春霞
	1406

	第七组
	孙爱琳、吴艳艳、赵玉洁、
	孙爱琳
	1407

	第八组
	吴飞，潜力，涂聪，
	吴飞
	1408

	附注：

1、答辩地点：

2、答辩时间：

6月9日（周六）  上午8：00开始   

3、学生跟着老师走。




七、工作纪律

（1）通过答辩者必须于2012年6月12日之前提交规范的全套材料，逾期不予受理，取消答辩成绩。

（2）学院不安排第二次答辩。
（3）未通过答辩者，毕业论文成绩为零分。

（4）答辩小组必须按时完成答辩小组评语的撰写和优秀毕业论文的推荐。

八、其他事宜

1、学院报销来校的的士费；

2、中午安排盒饭；
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