
国际学院2012届本科生国际商务专业
毕业论文答辩工作指南

一、工作流程

本科生毕业论文答辩工作采取分组答辩办法。

1、学生携带规定材料参加论文答辩，介绍论文的主要内容和结论以及论文的创新点；

2、答辩小组提问，每个学生至少要回答三个问题；

3、答辩时学生自行准备纸笔做好答辩记录；

4、答辩结束后三天内，答辩小组要完成答辩评语，学生要整理完成答辩记录并在规定时间内提交材料。

二、时间安排

1. 毕业论文答辩安排在2012年6月3日 下午14:00开始 请同学们务必在5月29日之前完成论文并定稿，指导老师签字并完成评分。

2. 5月30日由各班汇总上交定稿以及全部表格，材料一式两份。用档案袋装好，并在档案袋上标明包括姓名、学号、班级、联系电话、指导教师姓名、论文题目（后有范例下载）。请各班班长确认所有指导老师评分表已签字并打分之后，在中午12:00前统一送至国际学院教学807教室。
三、答辩时学生须提交的材料（答辩时由学生自行带到答辩教室交给答辩老师）
1、合订材料一份；按下列顺序用夹子夹好：

（1）封面；（2）文献综述；（3）开题报告及任务书；（4）指导情况登记表；（5）指导教师评阅表；（6）评阅教师评阅表；（7）答辩委员会评定表；（8）答辩记录（暂无）；（9）诚信承诺书；（10）中英文摘要；（11）目录；（12）正文；（13）参考文献；（14）致谢。

2、复印本一本，复印本的内容和顺序如下：（1）中英文摘要；（2）目录；（3）正文；（4）参考文献

注意：有中文稿件的一并带上中文稿。

3、注意事项：

（1）答辩前所有材料要交指导教师和评阅教师撰写评语并签名；
（2）答辩记录由学生在答辩后整理成电子稿或书写整洁纸质稿；
（3）指导教师评阅表、评阅教师评阅表和答辩委员会评定表要另外单独装订一份，以备存放学生档案使用；
（4）合订本要用夹子夹好，完成答辩记录以后再行装订；
（5）指导教师签署意见后的所有表格若需要两份的，均可复印。
四、通过答辩后学生须提交的材料

1、合订材料一本，按下列顺序装订好：（要求到打印室装订）
（1）封面；（2）文献综述；（3）开题报告及任务书；（4）指导情况登记表；（5）指导教师评阅表；（6）评阅教师评阅表；（7）答辩委员会评定表；（8）答辩记录；（9）诚信承诺书；（10）中英文摘要；（11）目录；（12）正文；（13）参考文献；（14）致谢；
2、合订材料的电子稿；
3、另外复印1份单独装订的指导教师评阅表、评阅教师评阅表和答辩委员会评定表。（存放学生档案使用）
4、选题方向审核表一份。
5、中期检查表。
6、所有材料在答辩结束后三天内以班级为单位统一提交学院李静老师处。材料提交方式：所有纸质材料用一个档案袋装好，各个项目填写完备（包括姓名、学号、班级、联系电话、指导教师姓名、材料目录）；电子材料以每位同学一个文档，“班级学号姓名”命名，班级汇总。
7、档案袋的封面内容如下：（可下载打印）
	论文题目：

成绩：

学院：                                 指导老师（职称）：

学生姓名（性别）：                      届别／学号：

专业／班级：                           学生联系电话：

	序 号
	项             目
	数 量

	1
	论文合订本，内容如下：
	1

	
	1）封面
	1

	
	2）文献综述
	1

	
	3）开题报告及任务书
	1

	
	4）毕业论文指导情况登记表（4次）
	1

	
	5）指导教师评阅表
	1

	
	6）评阅教师评阅表
	1

	
	7）答辩委员会评定表
	1

	
	8）答辩记录
	1

	
	9）诚信承诺书
	1

	
	10）中文摘要和关键词
	1

	
	11）英文摘要和关键词
	1

	
	12）目录
	1

	
	13）正文（英文）
	1

	
	14）参考文献
	1

	
	15）谢辞
	1

	
	16）附录
	可有可无

	2
	选题方向审核表
	1

	3
	中期检查表
	1

	４
	指导教师评阅表
	1（待取出）

	５
	评阅教师评阅表
	1（待取出）

	６
	答辩委员会评定表
	1（待取出）


五、分组名单

3. 毕业论文答辩分组安排：共四组
第一组：答辩老师：张曦凤 肖珑  教室：1302
答辩秘书：朱帅















朱帅 刘伊江 张珏 钱鹏 戴安琪 张文强 陈思霖 王震南 孙碧琦 刘盛辰 刘书盈 陈曦 凌斌 万方升 邹浩宇 梁骁 曾小艺 彭培翔 朱海琴 潘雨婷 曾超 陈长喜 刘宏健 王琦 段苏情 姚博艺
第二组：答辩老师：王耀德 黎新伍 教室：1304
答辩秘书：鄢翔
鄢翔 赵亮添 涂曼羚 鲁祖德 胡骏原 黄少鹏 付蓉 巫晟栋 张鸿渐 张林望舒 金民 官鹏程 邹江华 刘艳萍 黄昱茜 陈骋程 欧阳红利 李小伟 何青袁 何建文 李诚明 徐鹏 刘慧 朱洪萱 黄蕾 

第三组：答辩老师: 杜江萍 吴朝阳  教室：1306
答辩秘书：李佳芸
李佳芸 洪琳琳 陶超军 张俊 谢易 刘波儿 余泽超 朱传洁 殷锐 靳广超 魏佩 刘渝菲 王阳阳 樊鹏 郑佳乐 李梦宇 段昊 陈鹏飞 汪洋 吕莎莎 付道成 陈瑶 张文添 陈丁 何可人
第四组: 答辩老师:张湘赣 张璐  教室:1308
答辩秘书: 吴琼
吴琼 文静 陈蕾 张莹 苏姝 潘洁 吴显葵 张宇 陈雪 王偲宇 陈镜鹦 刘璐 袁丝杨 施小茜 顾华维 张聪敏 陈晟 徐希 贺梦馨 朱瑞贵 唐蔓若 吴越 赖贤娴 隋萌 刘云
备注：请按以上分组情况和名单顺序进行答辩
如有名单遗漏或其他问题，请及时联系 

张璐老师 13065190789 sophie_intl@jxufe.edu.cn
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