	附件一

	江西财经大学现代经济管理学院

	公务用车 申请单

	申请部门
	
	出车时间
	   年  月  日   时   分

	事  由
	

	出发地
	
	目的地
	

	人 数
	
	单程或往返
	
	返程时间
	

	申请人
	
	部门负责人   
签字
	
	分管领导     意见
	

	院办派车情况
	                              负责人签字：

	申请私车公用
	                             申请人签字：

	私车信息
	驾驶员
	
	车牌号
	

	备 注
	

	
附件二
[bookmark: _GoBack]江西财经大学现代经济管理学院

	私车公用 结算单

	                    结算日期：        年   月   日

	车  号
	
	司  机
	
	出车时间
	

	用车单位
	
	用车人
	

	事  由
	

	出发地
	
	目的地
	
	行驶里程
	

	停车费
	
	路桥费
	
	其他费用
	

	合计人民币  （大写）
	
	合计人民币（小写）
	  ￥      

	        审批：                  审核：                    制表：




